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PROCEDURE SIMPLIFIEE - INCLUSCOL  

Cette procédure est à suivre lorsque les aménagements d’épreuves demandés par le candidat figurent déjà dans un plan ou projet 

mis en place durant sa scolarité. 

Les éléments ci-dessous ont pour objectif de présenter en quelques points le parcours de la demande, afin de faciliter la 
compréhension générale et le respect de la procédure. 

1ère étape - Candidat ou représentants légaux 

 Je me rends sur le site INCLUSCOL : https://incluscol.ac-clermont.fr/ 

 Je me connecte en cliquant sur « SE CONNECTER » puis « Se connecter via EduConnect » 

 

 

 

  

https://incluscol.ac-clermont.fr/
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 Si je suis le représentant légal, je sélectionne l’enfant pour lequel la demande d’aménagements est sollicitée 

 

 Je clique sur « J’effectue ma demande d’aménagements des épreuves de l’examen »  

 

 

 Je sélectionne mon examen  

 

 Je renseigne si je dispose d’aménagements sur le temps scolaire : 

 

 Si je bénéficie d’aménagements sur le temps scolaire et qu’ils correspondent à mes besoins pour les examens : je 
choisis OUI =>  

o J’accède ainsi à la procédure simplifiée (INCLUSCOL). 

 Si vous disposez d’aménagements sur le temps scolaire validé par : 

 un Plan d’accompagnement personnalisé (PAP) validé par un médecin de l’Éducation nationale : 

sélectionner o PAP dans INCLUSCOL ; 

 ou un Projet d’accueil individualisé (PAI) validé par un médecin de l’Éducation nationale : sélectionner 

o PAI dans INCLUSCOL ; 

 ou un Projet personnalisé de scolarisation (PPS) validé par la Maison départementale des personnes 

handicapées (MDPH) : sélectionner o PPS dans INCLUSCOL ; 
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 Je renseigne ensuite mes informations d’identité (ainsi que celle du représentant légal si le candidat est mineur)  

 
 Sélection des aménagements : dans le cas de la procédure SIMPLIFIÉE, je ne vois pas les aménagements. 

o C’est l’établissement qui me contactera pour vérifier avec vous le PAP, PAI, PPS,… 

 

 Je clique sur valider 

 

 Un récapitulatif de ma demande s’affiche.  

o Après en avoir vérifié les informations, je dois cocher la case « J’atteste que cette demande 

d’aménagements d’examen est faite par mes soins et en pleine responsabilité », puis je dois cliquer 

sur valider une nouvelle fois. 

 
 

 

 

 

 

 Le récapitulatif de ma demande d'aménagements m'est envoyé par mail ainsi qu’à mon représentant légal si je suis 
mineur. 

 L’établissement reçoit ma demande et me contactera pour valider les aménagements correspondants au PAP , PAI ou 
PPS 

 Je peux suivre ma demande et son statut d’avancement sur le site INCLUSCOL en cliquant sur  

« Historique ».  

 

 

Je peux cliquer sur les pictogrammes à droite de la demande pour 
Consulter le détail de la demande 
Télécharger le détail de la demande en PDF 
Modifier la demande 
Supprimer la demande 
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Si je modifie ou supprime ma demande, je préviens immédiatement l’établissement. 

2ème étape - L'équipe pédagogique de l'établissement 

 Accède à la demande d’aménagement du candidat sur INCLUSCOL. 

 Ajoute, les aménagements. 

 Transmet la demande à l’autorité administrative pour décision.  

 Me transmets la fiche récapitulative à signer par le responsable et l’élève 

 Je rends la fiche récapitulative signée à l’établissement. 

3ème étape - L'autorité administrative 

 Accède à la demande d’aménagement du candidat sur INCLUSCOL. 

 Vérifie la réglementation d’examen. 

 Valide totalement, partiellement ou refuse la demande. 

 Élabore un document appelé « notification ». Ce document a valeur de décision de l’autorité administrative. Elle est 
publiée sur CYCLADES et mise à disposition du candidat et de l’établissement. 

 

 Après chaque utilisation, l’utilisateur doit se déconnecter de l’application afin d’assurer la sécurité des données. Pour 
se déconnecter en toute sécurité, l’utilisateur doit cliquer sur le bouton de déconnexion situé en haut à droite de 
l’écran. 

 

 


